Papeete, le 2.3 > Janvies 201g

LE VICE-RECTEUR DE POLYNESIE FRANGAISE

A

MADAME LA MINISTRE DU TRAVAIL, DE LA FORMATION

- MiNisTRRE :
DE L‘QDUCATION NATIONALE PROFESSIONNELLE ET DE L'EDUCATION, EN CHARGE DE LA

DE L’EN%BI&‘N%%%%UPEM&UR FONCTION PUBLIQUE, DE LA RECHERCHE ET DE L'ENSEIGNEMENT
DE LA RECHERCHE '
ET DE L'INNOVATION SUPERIEUR
Y W A

IO 1 fLgaiii

MONSIEUR LE PRESIDENT DE L'UNIVERSITE DE POLYNESIE
FRANGAISE

il
! bty ot
|

DIRECTION DES AFFAIRES BUDGETAIRES ET FINANCIERES
A

N® 17173-2018/VRISG/DABF
MADAME ET MESSIEURS LES DIRECTEURS DE L'ENSEIGNEMENT
PRIVE SOUS CONTRAT AVEQUETAT; . R AR

WNIER ARRIVEE |

23 JAN. 2018

-------------------

CIRCULAIRE GONCERNANT LES CONGES ADMINISTRATIFS DES PERSONNELS RESIDENTS
TITULAIRES DE L'EDUCATION NATIONALE, AFFECTES DANS LES SERVICES ADMINISTIFS DE L’ETAT
OU DE LA POLYNESIE FRANCAISE, MIS A DISPOSITION DE L'ENSEIGNEMENT PRIMAIRE QU
SECONDAIRE, DES MAITRES CONTRACTUELS DE L'ENSEIGNEMENT PRIVE, OU MIS A DISPOSITION

' DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

Référence: Article 35 du décret du 2 mars 1910 modifié par le décret n°51-511 du 5 mai 1951 et par le décret n°87-
| 1147 du 24 décembre 1987 -

Décret n°98-844 du 22 septembre 1998

Jurisprudences du tribunal administratif de Polynésie frangaise du 30 juln 2017 n°1600587 et du tribunal

administratif de Nouvelle-Calédonie du 11 décembre 2014 n°1400308

|
| = AGENT§ CONGCERNES PAR LA CIRCULAIRE

Celte procéc'}ure concerne les personnels hors CEAPF dont le centre des Intéréts matérlels of moraux (CIMM) se
sltue en Polynéslo frangalse et les personnels affectés & 'université de Polynésle frangalse :

-Les fonctionhaires de IEtattitulalres relevant de toutes les filidres et catégories ayant obtenu la reconnaissance du centre
de leurs intéréts matériels et moraux sur le territoire de Ja Polynésie frangalse peuvent, & Iissue d'une période minimale de
trois ans de sgjour Ininterrompu en qualité de titulaire mis & la disposition de la Polynésie frangaise au lilre de I'article 35

du décret du 2 mars 1910 modifié, demander & bénéficier d'un congé adminlﬁmli[jp@mmpmemn:ﬂqmn oM
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- Les maflfes des écales et des élablissements d’enselgnement privé sous contral avec I'Etat possédant un confrat définitif
peuvent également bénéficter d'un congé administratif & Issue d'une périods minimale de 3 ans de séjour ininferompu en
quallté de titlulaire de contrat définitlf,

- Les membres des corps d’enselgnants chercheurs régls par le décret du 6 Juin 1984 peuvent bénéficler d'un congé
adminisiraf & Vissue d'une pérlode de service de quatre ans de séjour Ininterrompu sur le ferrltolre de la Polyndsle
frangalse|
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_l_.A_Fi' ROCEDURE A SUIVRE PAR TOUS LES AGENTS

1 IMPERATIVEMENT ENTRE LE 5 FEVRIER ET LE 2 MARS 2018
1) §E CONNECTER SUR LE SITE INTERNET DU VICE-RECTORAT ; http:/fwww.monvr.pf

© 2) TELECHARGER ET IMPRIMER LE FORMULAIRE !

F emande de congé administratif aller ~ retour - Année 2018
g

EIGNER LE FORMULAIRE, LE DATER ET LE SIGNER

3) REN
4) TRANSMETTRE UNE COPIE DU DOSSIER ACCOMPAGNE DE TOUTES LES PIECES JUSTIFICATIVES
DIREGTEMENT AU DEPARTEMENT DES AFFAIRES BUDGETAIRES ET FINANCIERES DU VICE-RECTORAT

PAR COURRIEL IMPERATIVEMENT AVANT LE 2 MARS 2018 A L'ADRESSE SUIVANTE : ca2018@ac-
polyqesle.pf

5) TRAN SMETTRE L'ORIGINAL DU DOSSIER A L'ADMINISTRATION AUPRES DE LAQUELLE L'AGENT EST
MIS AIDISPOSITION : (DGEE, DIRECTIONS CONFESSIONNELLES DE L'ENSEIGNEMENT PRIVE,
UPF)‘, ACCOMPAGNE DES PIECES JUSTIFICATIVES DEMANDEES AVANT LE 2 MARS 2018

IMPORTANT :

(L EST IMPERATIF D'INDIQUER LE NUMERO DE MATRICULE
CE NUMERO FIGURE EN HAUT A GAUCHE DE VOTRE FICHE DE PAYE

g __ﬂi_u—_-_“-—
J
Ces demandes seront adressées, par les adralnlstrations et diractions confessionnelles de I'ensalanement privé

auprés desguelles sont mls a disposition les agents. au vice. gctorat pour le 23 mars 2018 au plus tard, détal de
lnueur, aves I'ensemble des pléces [ustificatives pour accord préalable deg déelsions afférentes.

ENCADREMENT ET PERSONNELS IATOSS

A- PERSOI\i ELS ENSEIGNANTS, DE DIRECTION, D'

Nota bene gette circulaire ne conceme pas les Institutours et les professsurs des écoles du corps de I'Etat oréé pour la
Polynésle frangalse, alnsi que les fonctionnalres de 'Etat détachés auprés du gouvemnement de la Polynésle frangalse.

Pour les congés administratifs pris durant 'année civile 2018, la demande doll 8tre adressée 4 la dfrectlon générale de
I'tducation etides enseignements par vole hiérarchique dans des délals permettant & ses services de transmettre las
demandes avant la dale du 23 mars 2048 au vice-rectorat,
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B - MAITRES DES ETABLISSEMENTS PRIVES SOUS CONTRAT TITULAIRES D'UN CONTRAT DEFINITIF

Pour les| congés adminlstratifs pris durant 'année civile 2018, les demandes doivent étre adressées par chaque
8.

dlrectIOJ confessionnelle au vice-rectorat avant la dale du 23 mars 201

ONNELS DE L'UNIVERSITE DE POLYNESIE FRANCAISE

La demande doit 8tre adressée & la direction des ressources humalnes de I'UPF dans des délals permeftant 4 ses sevices
de transl' eflre les demandes au vice-rectorat avant la date du 23 mars 2018,

D - PERSONNELS DU VICE-RECTORAT
La demangde doit 8tre adressée au Vice-recteur sous couvert hierarchique avant la date du 23 mars 2018,

C-PER

Il - LE DROIT A CONGE ADMINISTRATIF

Le Consell dEtat dans son avis e 270740 du 26 novembre 2004, consldére que le congé administratif n'est pas cumulable
avec le congé annuel de droit commun (fes personnels exergants des fonctions d'enseignement, comme les autres
personnels, ne peuvent, alnsi, solliciter le bénéfice du congeé administratif que dans la mesure oy fls n'ont pas bénéficis ay
cours de I'année ouvrant droit & congé administraif du congé annuel de droit commun). |

Le lﬂbuna"J administratif de la Polynésle frangalse a confimé cst avis dans un jugement n°1600587 du 30 juln 2017,

Le congé administralif est oclroyé dans fa limite de trols mols et de f'intérét du service. Pour les personnels servant dans
les étabIllsFements d'enselgnement scolalre ou unlversltalre n'ayant pas épulsé leurs drolts 3 congé annuel de
drolt commun, la durée du congé administratif est limitée A la durée des vacances scolalggs-ouuniversitaires.

irectinn Génbrale de YEQucation et aes Ense.qs: ;
Bureau des personnels ensaignants - 2na Jde jie
BRH2

La durée dt voyage est comprise dans le congé adminlstralif, — - — _]l
s’
!

R 2 AR D
La date de (épart de Papeete correspond au début du congé administratif, 2 _ ’) ':_ J: }[ L2010
. y - .‘(\\ A )\ --_’_';
Le traitement de I'agent est désindexé & compter de cette dals. E|pou ,/;- xécu 1/ Ay =

E|prour Info. Attrj, s
e e e e

A - PERSONNELS AFFECTES DANS LES ECOLES DU 1ER DEGRE ET LES ETABLISSEMENTS D'ENSEIGNEMENT
DU SHCOND DEGRE DE L'ENSEIGNEMENT PUBLIC ET MANTRES CONTRACTUELS DE L'ENSEIGNEMENT
PRIVE|: ,

1. PERIODE : Pour les personnels servant dans les établissements d'enselgnement et les centres de formation

scolalres, le congé administratif peut &tre pris solt pendant la pérlode de vacances scolalres des mols de
ulllet ot a0t 2018, soit pendant celle de décembre 2018 ot [anvier 2019,

DA; ES DE DEPART ET DE RETOUR :

'écoles du premier dearé et les mailres contractuels de
un contrat définitif :

premier jourl 8s congeés scolalres, sauf s'ils sont requis au-dela de cette date pour nécessité de service. Leur départ ne
pourra dans cg cas Intervenir qu'a partir du lendemain de la fin de leur service, Concernant le retour en Polynésie frangaise,
ils prennent tautes dispositions pour étre obligalolrement présents dans leur etablissement a la date de [a pré-rentrée, fixée

lis sont aulo%fés a quitter la Polynésie frangaise aprés la réunion de concertation pédagaglque, solt le 7 Julllet 2018,
au 13 et 14 agt 201,
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' b\ Personnels enseignants, d'encadrement ot de direction d'éducation du second deqré de fenselanement

public et matres contracluels de Penselanement privé du second deqré titulaires d'un contrat déflnitif :

lls sont autorisés & quitter ia Polynésle frangalse 4 compler du 7 julllet 2048, premier jour des congés scolalres, sauf s'lls

sont requis au-def de cette date pour nécessité de service. Leur départ ne pourra dans ce cas intervenlr qu'a partir du

: iendemafri de fa fin de leur service, Concernant le retour en Polynésle frangaise, ils prennent toutes dispositions pour étre
obligatolrement présenls dans leur établissement 4 la rentrée, fixée les 10 et 13 a0t 2018,

¢.’| Parsonnels IATOSS :

lis sont a; torisés & partir en congé administralif au plus 3t & compler du 7 julliet 2018 pour ceux affectés dans les
établissenil nis du second degré, & partir du 7 Julllet 2018 pour ceux affectds dans les clrconscriptions du premiler degrs,
en tout &ta} de cause aprés achévement de leur service de-permenence. Concemant le retour en Polynésie frangalse, Iis
prennent tlﬂutes disposttions pour 8tre obligatoiremant présents dans leur établisssment le 06 aolt 2018

d. :|Périgde ds fin d'année 2018 :

Les personnels souhaitant prendre leur congé administratif pendant la péricde de fin de I'annde sont autorisés & qultter la
Polynésia frangaise & compler du 15 décembre 2018 aprés achévement ds leur service pour caux affectés dans les
circonscriplions du premler degré, & compter du 15 décembre 2018 aprés achévement de feur service pour ceux affectés
dans los établissements du second degrd. His dolvent Impérativement étre présents dans leurs établissements & partirdu 14

Janvier 2019,

PORTANT :

| laur retour de congé adminlstratif, les personnels devront fournir 4 la DGEE et aux directions confesslonnellss,

p procés-verbal d'arrivée diment complété (jont & la déclslon de congé adminisiratif). Sans la remise de cefte
8ce & fa direction des ressources humaines du vice-rectorat, le fraltement indexé ne sera pas rétabli,

B-PERSON ELS DE L'UNIVERSITE DE POLYNESIE FRANCAISE

Les personnals de 'Universits, sous réserve des nécessités de service, peuvent bénéflcier du congé administratif, dans les
conditions sulvantes et pour une durée minimale de trols semalnes :

- en fin d'annge, & compler de la date de début des vacances universitalres et pour une durée maximale de trols semanes,
-ou enjuflietE taolt, & compter de la date de début des vacances universitaires.

C - PERSONNELS AFFECTES DANS LES SERVICES ADMINISTRATIFS DE L'ETAT OU DE LA POLYNESIE
FRANCAISE!

L'agent bénéficiant d'un congé administratif n'est pas autorisé & accoler des congés annuels, nl avant ni aprés, La date du
congé sera accordée par le supérieur hidrarchique en fonclion des nécessités du servlce.

iil - LA PRISE EN CHARGE DU TRANSPORT

LES FRAI;S DE VOYAGE SONT PRIS EN CHARGE PAR L'ADMINISTRATION UNIQUEMENT DANS LA
MESURE OU L'AGENT EST EN SERVICE DANS UN TERRITOIRE DISTINCT DU LIEU DE SA RESIDENCE
ABITUELLE (T.A DE NOUVELLE-CALEDONIE, 11 DECEMBRE 2014 N°1400308),

i B o

Pour les persorinels bénéficlant de la prise en charge de leur transport par I'administration :

A-LA REQUI$ TION ADMINISTRATIVE
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L'administration prend en charge le transport aller-retour des agents et de leurs ayants- drolts entre Papeste et Paris en
s'appuyarﬁt sur l'attestation de réservation foumie par I'agent. Cette aftestalion de réservalion doit étre faile sur les classes
autorisées (L, H ou V selon le transporteur) pour un v%yage aller-retour, au départ de Papeets, en correspondance direcle
uniquement, ne comportant pas de « stop-over » aux Etals-Unls.

La réservation doit 8lre effectude directement auprés de la compagnie tltulalre du marché passé avec le vice-rectorat, dans

les classes de réservation autorisées ;
o UL ouHH (ou les combinaisons H/L ou L/H) chez Alr France }
e VIV ou L (oules combinalsons V/L ou LWV) chez Alr Tahitl Nui,

Le prix du pillet ne sera remboursé que sur cette base tarifalre,

Les agents affectés dans les iles dolvent également produlre & I'appul de leur demande une attestation de
réservation d'AIR TAHITI entre leur fle d'affectation et I'aéroport de Tahitl-Faa'a pour la prise en charge de leur
préachemipement (lo départ est autorisé & partir des dates prévues au Il - A)

> cheminement entre Paris et la province :
L'adminis | on ne prend pas en charge 'acheminement entre Parls et la provinge.

B - LE BILLET ELECTRONIQUE

Les billets seront délivrés aux agents directement par la compagnle aérienne, sous forme de billets électroniques, sur
I'adresse de messagerie électronique qu'lls auront indiquée dans le formulalre de demande de congé administratif,

Tous les membres de la famille, y comprls les enfants, doivent Impérativement étre en possesslon d'un passeport
blométrlquelen cours de valldité, leur autorisant un transit sur le sol des Etats-Unls d'’Amérique.

IMPORTANT : Tous les voyageurs devront, plus de 72 heures avant leur date de voyage, avolr rempll un formulaire en
llgne, sur le site internet : hitps:/lesta.chp.dhs.qovl afin d'obtenir un numéro d'autorisation de- transit. Lors du
renselgnemept de ce formulalre, lls devront s'acquitter d'une taxe touristique (d'un montant de 14 dollars US en aoft 2015).

La responsaliliité de 'administration ne pourra en aucun cas étre engagée en cas de probléme relatif 4 I'autorisation de

Aucune demande d'annulation de congé administratif ne sera accordee aprés émission du billet électronique. Les billets
émis qui ne seront pas utilisés resteront & la charge des agents,

IV - Publlcation.
B | ) .
Cette clrculairg sera publiée au journal officle! de la Polynésle frangaise (JOPF) et sur le site Internet du vice-rectorat.

Direction

Générale de I'Education et des Enyeigr2cnr
Bureau des |

ersonnels enseignants - Jng aedre
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